
Приложение № 1
УВЕРЖДЕНЫ

приказом ректора ПГСГА 

от «12» 09.2011 № 79-АХР
МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования  

«Поволжская государственная социально-гуманитарная академия»

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ НАЧИСЛЕНИЯ ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ  
ЗА ОКАЗАНИЕ ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКИХ УСЛУГ РУКОВОДИТЕЛЯМ ПРАКТИКИ БАЗОВЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
на 2011-2012 учебный год
Самара, 2011

Для начисления вознаграждения за выполнение преподавательских услуг учителям (или другим работникам) базовых учреждений, участвующих в руководстве практикой студентов, в учебно-методическое управление ПГСГА потоковые руководители практики представляют следующие документы:

1. Договор о сотрудничестве между ПГСГА и базовым учреждением в организации и проведении практики студентов ПГСГА (если его нет или истек срок его действия).

2. Приказ ПГСГА о проведении практики.
3. Расчет на оплату руководителям практики.

4. Договор на оказание преподавательских услуг физическими лицами.

5. Акт приема-передачи оказанных преподавательских услуг физическими лицами.

6. Доверенность на получение вознаграждения за оказание преподавательских услуг руководителям практики базовых учреждений.

7. Копии пенсионного страхового свидетельства (ППС) и паспорта (стр. 3-4, 5-6) сотрудников базового учреждения, задействованных в проведении практики.

1. Договор между ПГСГА и базовым учреждением о сотрудничестве в организации и проведении практики студентов ПГСГА

Договоры о сотрудничестве могут быть краткосрочными (на сроки практики), ежегодными (сроком на 1 год), долгосрочными (сроком до 5 лет). Изменение или расторжение договора возможно по согласованию сторон. Продление сроков действия договоров осуществляется составлением дополнительного соглашения к договору. Бланк Договора распечатывается на одном листе с двух сторон. Договор составляется в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон. Все подчистки и исправления являются недопустимыми и делают договор недействительным. После подписания обеими сторонами, договор проходит процедуру регистрации в течение 3 рабочих дней в юридическом отделе ПГСГА и ему присваивается регистрационный номер. Оригинал договора хранится в Учебно-методическом управлении ПГСГА. Контроль за выполнение условий договора возлагается на руководителя производственной практики ПГСГА. По истечении сроков действия передается в архив ПГСГА (Приложение № 1).

2. Приказ ПГСГА о проведении практики

Приказ о проведении практики издается в двух экземплярах. Потоковый руководитель (групповой руководитель, исполняющий обязанности потокового) учебной или производственной практики представляет декану проект приказа о проведении практики, оформленный в соответствии с требованиями делопроизводства (Приложение № 2). Проект приказа вносит декан факультета за неделю до начала практики. Приказ визируется руководителями структурных подразделений, участвующих в организации и проведении практики. Приказ подписывает ректор или проректор, исполняющий обязанности ректора.

При наличии нескольких приложений - приложения нумеруются. Внесение изменений в подписанный приказ, а также в согласованный проект документа не допускается.

3. Расчет на оплату руководителям практики

Расчет на оплату руководителям практики составляется на работников базовых организаций практики в соответствии с  договором возмездного оказания услуг, заключенного между ПГСГА и работником базовой организации. Расчет составляется в одном экземпляре и предоставляется руководителю производственной практики ПГСГА.  Бланк Расчета может заполняться от руки или в электронной форме. Форма Расчета содержит название, почтовый индекс, юридический адрес, телефон организации, на базе которой проводится данная практика, реквизиты договора о сотрудничестве в организации и проведении практики между ПГСГА и данной организацией. При заполнении ведомости необходимо указывать количество студентов-практикантов, с которыми работало каждое должностное лицо в период практики, название факультета, организующего прохождение практики студентов, специальность или направление и профиль подготовки бакалавров, форму обучения студентов (очная, заочная, очно-заочная), курс обучения с указанием  учебного года, количество студентов бюджетной или внебюджетной форм обучения, сроки практики. Эти данные визируются подписью потокового руководителя практики ПГСГА. Расчет на оплату руководства практикой студентов, обучающихся за счет средств федерального бюджета, и на работу со студентами, возмещающими затраты на обучение, заполняется отдельно. 

Акт приема - передачи оказанных преподавательских услуг физическими лицами предоставляется в течение одного дня после завершения практики. Расчет суммы вознаграждения происходит в соответствии с нормами времени для расчета объема учебной нагрузки на практику руководителей и работников учреждений (баз практики) и ставкой почасовой оплаты практики, утвержденной приказом ректора. Оплата вознаграждения за руководство практикой  производится бухгалтерией ПГСГА. В конце Расчета указывается общая сумма, подлежащая выплате, без расчета удержаний. Расчет на выплату подписывается главным бухгалтером и ректором ПГСГА по окончании практики в день подписания Акта приема - передачи оказанных преподавательских услуг физическими лицами (Приложение № 3).

4. Договор на оказание преподавательских услуг физическими лицами

Договор на оказание преподавательских услуг физическими лицами (далее Договор) заключается между «Заказчиком» - ПГСГА, в лице ректора и физическим лицом – «Исполнителем». Бланк Договора распечатывается на одном листе с двух сторон. Договор может быть заполнен от руки или отпечатан в двух экземплярах. Оба экземпляра Договора подписываются двумя сторонами, подпись ректора заверяется печатью ПГСГА, после согласования с юридическим отделом. Экземпляры должны быть идентичны и иметь одинаковую юридическую силу. В соответствии с Договором «Исполнитель» (полностью указывается фамилия, имя, отчество «Исполнителя») обязуется по заданию ПГСГА оказать услуги по:
- общему руководству (руководитель учреждения или его заместитель);
- методическому руководству (методист, педагог-предметник); 

- руководству воспитательной работой (классный руководитель, зам. руководителя по воспитательной работе) студентов.

«Заказчик» обязуется оплатить эти услуги. Договор действует в сроки проведения практики, указанные в  пункте 1.2. Договора, но в любом случае до полного выполнения Сторонами всех обязательств по нему. Для расчета объема учебной нагрузки на практику работникам базы практики в Договоре указывается вид руководства, вид практики (учебная или производственная, в т.ч. педагогическая), количество студентов, форма (очная, заочная, очно-заочная) и курс обучения соответствующей специальности или направления и профиля подготовки бакалавров. В пункте 6. Договора указывается фамилия, имя, отчество (полностью) «Исполнителя», паспортные данные, индекс и адрес регистрации данного лица, сумма, подлежащая оплате. При заполнении необходимо соблюдать правильность данных паспорта и ПСС. В указанный срок проведения практики «Исполнитель» обязан оказать услуги лично. «Исполнитель» вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору лишь при условии полного возмещения «Заказчику» финансовых убытков.

После подписания обеими сторонами Договор проходит процедуру регистрации в течение 3 рабочих дней (в юридическом отделе ПГСГА) и ему присваивается регистрационный номер (дата регистрации Договора должна быть не позже даты начала практики). Все подчистки и исправления являются недопустимыми и делают Договор недействительным (Приложение № 4). Договор храниться в бухгалтерии ПГСГА.

5. Акт приема-передачи оказанных преподавательских услуг 
физическими лицами

После оказания «Исполнителем» услуг, предусмотренных Договором на оказание преподавательских услуг физическими лицами, составляется Акт приема-передачи оказанных преподавательских услуг физическими лицами (далее Акт). Акт является неотъемлемой частью Договора, поэтому в Акте указывается номер и дата Договора, частью которого он является, ниже дата подписания самого Акта. В Акте указывается стоимость фактически оказанных услуг по Договору. Расчет стоимости оказанных услуг происходит в соответствии с Нормами времени для расчета объема учебной нагрузки на практику руководителей и работников учреждений (баз практики) и ставкой почасовой оплаты практики, утвержденной приказом ПГСГА. Акт подписывается двумя сторонами. Подпись ректора заверяется печатью ПГСГА. Все подчистки и исправления являются недопустимыми и делают Акт недействительным (Приложение № 5).

6. Доверенность на получение вознаграждения за оказание преподавательских услуг руководителям практики базовых учреждений
В доверенности на получение вознаграждения указываются личные (паспортные) данные каждого лица, выдавшего доверенность, должны быть подписаны каждым доверителем в отношении себя собственноручно. Доверенность надлежит заполнять разборчиво, одним цветом чернил или в печатном виде указывая все необходимые в ее форме сведения: фамилия, имя, отчество доверителя и доверяемого; число, месяц и год рождения, паспортные данные (серия, номер, дата выдачи паспорта, кем и когда выдан, код подразделения), должностное положение лиц, их подпись. Отсутствие необходимых сведений может повлечь недействительность доверенности, и невозможность получить вознаграждение за оказание преподавательских услуг руководителями практики базовых учреждений. 

В доверенности должен быть указан период получения вознаграждения (уточненный в кассе ПГСГА).

Доверенность со стороны доверителя заверяется подписью руководителя базового учреждения и печатью учреждения (базы практики). Все подчистки и исправления являются недопустимыми и делают доверенность недействительной (Приложение № 6).
ДОГОВОР №__________-
г.Самара







«_____»_________________ 20____г.
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Поволжская государственная социально-гуманитарная академия», именуемое в дальнейшем «ПГСГА», в лице ректора Вершинина Игоря Владимировича, ИНН 6317008539, действующего на основании Устава с одной стороны, и 
_____________________________________________________________________________________
(указывается полное название образовательного учреждения)
в лице директора (заведующего)_________________________________________________________,

(указывается имя, фамилия, отчество)

действующего на основании _______________________________, именуемое в дальнейшем «Базовое учреждение», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Предметом договора является совершенствование подготовки специалистов с высшим педагогическим образованием посредством использования научно-педагогического потенциала ПГСГА и опыта работы учителей-новаторов (воспитателей, логопедов, психологов) Базового учреждения: организация прохождения педагогической практики студентами очной и заочной форм обучения ПГСГА в Базовом учреждении.

2.
ЦЕЛЬ ДОГОВОРА
2.1. Организация педагогической практики студентов ПГСГА, знакомство их с передовым опытом учителей-новаторов (воспитателей, логопедов, психологов) Базового учреждения, инновационными технологиями обучения, проведение научных экспериментов, оказание научно-методической помощи учителям (воспитателям, логопедам, психологам) Базового учреждения по предметам учебного цикла и консультации для повышения квалификации учителей Базового учреждения.

3.
ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
3.1.
ПГСГА обязуется:
3.1.1. Осуществлять совместно с Базовым учреждением работу по развитию творческого потенциала учителей (воспитателей, логопедов, психологов).
3.1.2. Проводить профессиональную ориентацию учащихся.
3.1.3. Оказывать методическую помощь в экспериментальной работе Базового учреждения.
3.1.4. Направлять студентов в Базовое учреждение для прохождения практики.

3.2.
Базовое учреждение обязуется:
3.2.1. Предоставлять студентам во время прохождения практики учебные кабинеты, лаборатории, учебные комплекты, программы, классные журналы, медицинские карты, личные дела и т.д.
3.2.2. Знакомить с опытом работы педагогов-новаторов.
3.2.3. Предоставлять возможность студентам ПГСГА участвовать в проведении учебных занятий, иных классных и школьных мероприятий.
3.2.4. По окончании практики оформлять и выдавать характеристики студентам и дневники о прохождении практики.

4. ИЗМЕНЕНИЯ (ДОПОЛНЕНИЯ), РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

4.1. Внесение изменений (дополнений) в условия настоящего договора осуществляется на основании заключенных в надлежащем порядке дополнительных соглашений, являющихся неотъемлемой частью договора.
4.2. Досрочное расторжение договора производится в случаях:
· заключения сторонами соглашения о досрочном расторжении договора;

· в случае существенного изменения обстоятельств, при которых был заключен договор;

· в случае невыполнения, ненадлежащего выполнения условий настоящего договора.
4.3.
Настоящий договор может быть расторгнут в одностороннем порядке путем письменного уведомления второй стороны не позже, чем за один год до даты начала проведения практики.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение договора стороны несут ответственность, установленную действующим законодательством РФ.
5.2. Споры, возникающие между сторонами при исполнении настоящего договора, разрешаются в порядке досудебного разбирательства путем проведения переговоров, внесения необходимых дополнений и/или изменений в договор.
5.3. При не достижении согласия в процессе разрешения спора стороны вправе передать спорный вопрос на разрешение суда в соответствии с действующим законодательством РФ.
6.
СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
6.1.
Настоящий договор заключен на срок с «
»
 20
г.  по

«
»
20__г.
6.2.
Пролонгация настоящего договора осуществляется путем составления дополнительного соглашения к договору.

7.
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
7.2. Все приложения к настоящему договору являются неотъемлемой его частью.
8.
ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

«ПГСГА» 




«БАЗОВОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ»
Государственное образовательное учреждение

_____________________________________

высшего профессионального образования


_____________________________________

«Поволжская государственная



______________________________________
социально-гуманитарная академия» 


_____________________________________








_____________________________________
443099, г. Самара, ул. М.Горького, 65/67
          Адрес:
__________________
(846) 333-37-53




           ____________________________________
Ректор                                                                                Директор (заведующий)

___И.В. Вершинин
                     ______________/
_/

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Поволжская государственная социально-гуманитарная академия»

(ПГСГА)

П Р И К А З

    _________________



                                   № _________________
Самара

О проведении 





Факультет                                 

производственной (педагогической)

очная (заочная) форма обучения

практики 






обучение за счет средств 


федерального бюджета,

платная образовательная деятельность

На основании учебного плана, графика учебного процесса специальности (код и наименование специальности/профиля и направления подготовки бакалавров),

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить сроки проведения педагогической практики  студентов  (указать курс)  курса очной (заочной) формы обучения по специальности ………….. с…..по…….(указать сроки) в (указать семестр) семестре общей продолжительностью (указать количество недель). 

Количество студентов – (указать).

2. Провести:

- установочную конференцию (указать дату),

-  итоговую конференцию (указать дату). 

3. Ответственным за проведение конференций назначить (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру).

4. Назначить:

- потоковым руководителем (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру); 

- групповыми руководителями по…..(указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру). 

- руководителем (ями) по психологии (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру), 

- руководителем (ями) по педагогике (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру).

5. Направить студентов для прохождения практики 

- в базовые образовательные учреждения г. Самары и Самарской области (или иные организации – указать в какие организации):

МОУ СОШ № 124

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по ……… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

-  по заявкам школ (или иных организаций):

МОУ СОШ №1 г. Чапаевск

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по ………….– указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

-  в соответствии с целевым направлением:

МОУ Исаклинская СШ

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по………… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

- по месту работы (для заочного отделения):

МОУ СОШ № 38. г.Сызрань 

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по………… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

6. Направить студентов, обучающихся с полным возмещением затрат на обучение, для прохождения практики:

- в базовые образовательные (или иные) учреждения:

МОУ СОШ № 124

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

2. 

Групповой руководитель по ……… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

Ректор 







        

 И.В.Вершинин

Проект приказа вносит:

Декан факультета (указать полное название)                        инициалы, фамилия

СОГЛАСОВАНО:

Начальник учебно-методического управления



Н.Ю. Еремина

Начальник отдела кадров студентов                                           
 Т.В. Чапрасова  

Руководитель производственной практики



В.В. Гашинская

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Поволжская государственная социально-гуманитарная академия»

(ПГСГА)

П Р И К А З

    _________________



                                   № ________________
Самара

О проведении 





Факультет                                 

учебной (музейной, архивной,

очная (заочная) форма обучения

полевой и др. виды практик) практики 


обучение за счет средств 









федерального бюджета,

платная образовательная деятельность

На основании учебного плана, графика учебного процесса специальности (код и наименование специальности/профиля и направления подготовки бакалавров),

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить сроки проведения учебной (музейной, архивной, полевой и др.) практики  студентов  (указать курс)  курса очной (заочной) формы обучения по специальности ………….. / профилю и направлению подготовки бакалавров с…..по…….(указать сроки) в (указать семестр)   семестре общей продолжительностью (указать количество недель). 

Количество студентов – (указать).

2. Провести:

- установочную конференцию (указать дату),

-  итоговую конференцию (указать дату). 

3. Ответственным за проведение конференций назначить (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру).

4. Назначить:

- потоковым руководителем (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру); 

- групповыми руководителями по (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру). 

- руководителем (ями) по психологии (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру), 

- руководителем (ями) по педагогике (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру).

5. Направить студентов для прохождения практики 

- в базовые образовательные учреждения г. Самары и Самарской области (или иные организации – указать в какие организации):

МОУ СОШ № 124

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

-  по заявкам школ (или иных организаций):

МОУ СОШ №1 г. Чапаевск

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

-  в соответствии с целевым направлением:

МОУ Исаклинская СШ

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

- по месту работы (для заочного отделения):

МОУ СОШ № 38. г.Сызрань 

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

6. Направить студентов, обучающихся с полным возмещением затрат на обучение, для прохождения практики:

- в базовые образовательные (или иные) учреждения:

МОУ СОШ № 124

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

2. 

Групповой руководитель по  – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

7. Утвердить смету расходов на проведение проведения педагогической (музейной, архивной, полевой и др.) практики  студентов  (указать курс)  курса очной (заочной) формы обучения по специальности/ профилю и направлению подготовки бакалавров (Приложение № 1).

8. Ответственность за финансовое обеспечение участников практики возложить на (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру).

9. Для обеспечения практики выделить автобус государственный номер (указать госномер). 

Ректор 









И.В. Вершинин

Проект приказа вносит:

Декан факультета (указать полное название)                    инициалы, фамилия

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по учебно-методической работе


Н.Н. Кислова

Проректор по административно-хозяйственной
работе 








С.Г. Цыркулов 

(указывается в случае, если для обеспечения практики выделен автобус)
Главный бухгалтер






М.С. Хисамутдинова

Начальник планово-финансового отдела 


Д.В. Славнов

Начальник отдела кадров сотрудников



Т.В. Бирюлина

Начальник учебно-методического управления


Н.Ю. Еремина

Начальник отдела кадров студентов                                   
Т.В. Чапрасова 

Руководитель производственной практики


В.В. Гашинская

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Поволжская государственная социально-гуманитарная академия»

(ПГСГА)

П Р И К А З

    _________________



                                   № ___________________
Самара

Факультет 
очная (заочная ) форма обучения









обучение за счет средств 

федерального бюджета,

платная образовательная деятельность

В дополнение к приказу ректора ПГСГА от______________ №_________ «О проведении педагогической практики»,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить сроки проведения педагогической (музейной, архивной, полевой и др.) практики  студентов  (указать курс)  курса очной (заочной) формы обучения по специальности/ профилю и направлению подготовки бакалавров ………….. с…..по…….(указать сроки) в (указать семестр)   семестре общей продолжительностью (указать количество недель). 

Количество студентов – (указать).

2. Назначить:

- потоковым руководителем (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру); 

- групповыми руководителями (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру). 

- руководителем (ями) по психологии (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру), 

- руководителем (ями) по педагогике (указать фамилию, имя, отчество, степень, должность, кафедру).

3. Направить студентов для прохождения практики 

- в базовые образовательные учреждения г. Самары и Самарской области (или иные организации – указать в какие организации):

МОУ СОШ № 124

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по ……… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

-  по заявкам школ (или иных организаций):

МОУ СОШ № 1 г. Чапаевск

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по ………….– указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

-  в соответствии с целевым направлением:

МОУ Исаклинская СШ

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по………… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

- по месту работы (для заочного отделения):

МОУ СОШ № 38. г.Сызрань 

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

Групповой руководитель по………… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

4. Направить студентов, обучающихся  с полным возмещением затрат на обучение, для прохождения практики:

- в базовые образовательные (или иные) учреждения:

МОУ СОШ № 124

1. Указать фамилию, имя, отчество в винительном падеже.

2. 

Групповой руководитель по ……… – указать фамилию и инициалы.

Руководитель по психологии – указать фамилию и инициалы.

Руководитель  по педагогике – указать фамилию и инициалы.

ОСНОВАНИЕ: приказ ректора ПГСГА от ____________ № _________ «О продлении сессии».
Ректор 






 И.В.Вершинин

Проект приказа вносит:

Декан факультета (указать полное название)                       инициалы, фамилия

СОГЛАСОВАНО:

Начальник учебно-методического управления



Н.Ю. Еремина
Начальник отдела кадров студентов                         


Т.В. Чапрасова  

Руководитель производственной практики



В.В. Гашинская

Утверждаю
                                                                                                   ______________________________________________________________________

Ректор ______________







(почтовый индекс, юридический адрес организации, телефон)

«__» _____________20___ г.

Расчет на оплату руководителям практики                 ________________________________________________________________________________________________________

(наименование базового учреждения практики)

________________________          _____________________________________________         ____________             ______              ___________

      (наименование факультета)           (специальность/ направление, профиль подготовки)               форма обучения               (курс)                       (уч. год)
                                                                                                                                                          очная/ заочная/ очно-заочная

Договор №____от_________ Стоимость часа________                Всего студентов___________ (бюджет/ внебюджет)
                                                                                                                                                                                               сроки практики:_________________

 Приказ ректора ПГСГА от_________№___________
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	ПСС
	Должность
	Кол-во

студентов
	Кол-во

часов
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                           Итого:

Гл. бухгалтер__________________________



Руководитель производственной практики ПГСГА ___________(__________________)
 



                          (расшифровка подписи)
Потоковый руководитель практики________________________(__________________)
(расшифровка подписи)
ДОГОВОР 
НА ОКАЗАНИЕ ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКИХ УСЛУГ ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ №______
г. Самара
                    «____»_________________20__ г.
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Поволжская государственная социально-гуманитарная академия» (далее – ПГСГА), в лице ректора Вершинина Игоря Владимировича, именуемое в дальнейшем «Заказчик», действующего на основании Устава, ИНН 6317008539, с одной стороны, и  ______________________________________________________________________________,
(указать фамилию, имя, отчество физического лица)

именуемое (-ая) в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель (физическое лицо) принимает на себя обязательства оказывать преподавательские услуги по: 
____________________________________________________________________________________________________

(указать формы оказания услуг – общее, методическое, руководство воспитательной работой студентов)

руководству _______________________ практикой _______студентов ______ курса ___________

 


 (вид практики)                                                 (кол-во студентов)                                                          (очной  / заочной)
формы обучения по специальности/направления и профиля «____________________________________»
факультета ________________________________ПГСГА, а «Заказчик» обязуется принять преподавательские услуги и оплатить их на условиях настоящего Договора.

1.2. Настоящий договор действует с «____»________________20__г. по «____»________________20__г., либо до полного выполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору.
2. Оплата услуг
2.1. Общая стоимость преподавательских услуг по настоящему Договору составляет, _______________руб._________коп. (__________________________________________________ рублей  _____коп.)

2.2.Сумма, которую Заказчик обязан выплатить Исполнителю, устанавливается  также в Акте приема-передачи оказанных преподавательских услуг физическим лицом, подписываемому сторонами в день окончания срока действия настоящего Договора.

2.3.  Расчет производится через кассу Заказчика.

2.4. Заказчик оплачивает услуги, оказанные Исполнителем, после подписания Акта приема-передачи оказанных преподавательских услуг физическим лицом в сроки: с 07 по 09 и с 22 по 24 число ежемесячно.
3. Права и обязанности сторон
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказать лично все услуги, предусмотренные пунктом 1.1. настоящего Договора.

3.1.2. Не передавать на каком-либо носителе информацию об услугах, оказанных Заказчику, третьим лицам для опубликования в печатном или электронном виде.

3.1.3. Гарантировать, что переданные Заказчику результаты услуги являются оригинальным произведением Исполнителя, не заимствованным из какого-либо стороннего источника, и ранее не были опубликованы в печатном или электронном виде.

3.2. Заказчик обязан:

3.2.1. Предоставить Исполнителю все условия, необходимые для оказания услуг.

3.2.2. Оплатить услуги Исполнителя, предусмотренные пунктом 1.1. настоящего Договора, в размерах и в сроки, установленные настоящим Договором.
4. Ответственность сторон
5.1. Исполнитель несет ответственность за соответствие оказанных им услуг требованиям Заказчика и установленным образовательным стандарта высшего профессионального образования.
5.2. Как Заказчик, так и Исполнитель несут ответственность за надлежащее исполнение настоящего Договора в рамках норм действующего гражданского законодательства Российской Федерации.

5. Заключительные положения

6.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь при условии, что они совершенны в письменной форме и подписаны сторонами. 
6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах на русском языке для каждой из сторон. Оба экземпляра идентичны и имеют одинаковую юридическую силу. 
6. Адреса, реквизиты и подписи сторон

	Заказчик: 

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Поволжская государственная социально-гуманитарная академия»
Юридический адрес:

443099, г.Самара, ул. М.Горького, 65/67
(846) 333-37-53
Ректор

___________________И.В.Вершинин

                   (подпись)

                                М.П.
	Исполнитель:

______________________________________________
Ф.И.О.

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспортные данные: серия__________№_____________________________
выдан________________________________________
«___»_______________Код подразделения______________
Зарегистрирован (-на) по адресу:__________________

______________________________________________
№ ПСС:_______________________________________
ИНН физического лица:________________________
_________________(____________________)

           (подпись)                   (расшифровка подписи)



АКТ
приема-передачи оказанных преподавательских услуг физическим лицом

по договору №______ от «____»__________________201_ г.

г. Самара                                                                          «____»_____________201___ г.

Мы, нижеподписавшиеся, федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Поволжская государственная социально-гуманитарная академия», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ректора Вершинина Игоря Владимировича, действующего на основании Устава,  с одной стороны, и
____________________________________________________________________,
(указать фамилию, имя, отчество физического лица)

 именуемый (-ая) в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Услуги, предусмотренные Договором на оказание преподавательских услуг физическими лицами №_____ от «____»______________ 201_ г. оказаны в полном объеме.
2. Стоимость фактически оказанных Исполнителем услуг по Договору, подлежащих оплате составляет ________________________руб._________коп. (__________________________________________________ рублей  _____коп.). 
3. Взаимных претензий по Договору стороны не имеют.

4. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
	Ректор 

_________________И.В. Вершинин

               (подпись)
	___________(________________)

            (подпись)                      расшифровка подписи




Доверенность
на получение вознаграждения за оказание преподавательских услуг 
руководителям практики базовых учреждений
   г. Самара                                                  

             «___» __________ 201_ г. 

      Я, нижеподписавшийся (мы, нижеподписавшиеся) работники ____________________________

____________________________________________________________________________________

                                               ( указать наименование образовательного учреждения) 
	Фамилия, имя, отчество
	Паспортные

данные (серия, номер)
	Орган, выдавший

паспорт; дата

выдачи, код подразделения
	Должность
	Подпись лица

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


настоящей доверенностью уполномочиваю гражданина: 

________________________________________________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)
 ________________________________________________, года рождения, проживающ_____ по адресу:

                          (число, месяц, год рождения)

___________________________________________________________________________________,

                                             (указать адрес места регистрации и проживания в т. ч. улицу, № дома, квартиры)

 паспорт: серия ________ номер__________ выдан _________________________________

                                                                                                                                                   (указать орган, выдавший паспорт)                           

_______________ «____»______________20____ г., код подразделения___________ 

                                                             (указать дату выдачи)

подпись лица, которому выдана доверенность: ___________(______________________)











расшифровка подписи

получить в кассе федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Поволжская государственная социально-гуманитарная академия», находящегося по адресу:  г.Самара ул. М.Горького, 65/67, причитающееся мне (нам) вознаграждение за оказание преподавательских услуг за руководство практикой за _______________________________________, расписываться за меня в получении денег.
Доверенность выдана сроком на 1 месяц. 
Подпись лица, удостоверившего доверенность (со стороны доверителя)

Руководитель учреждения (базы практики)  _____________ (___________________________)

М.П. 









расшифровка подписи
